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Методические указания по проведению производственной практики для студентов 4 курса дневного обучения 
специальности «Бухгалтерский учет, анализ и аудит»
ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

Цель практики: закрепление теоретических знаний по курсам «Бухгалтерский учет», «Анализ хозяйственной деятельности, «Бухгалтерская отчетность» и приобретение соответствующих практических навыков.

Производственная практика рассчитана на 4 недели (24 дня).

График работы

	№ п/п
	Р А З Д Е Л
	Количество

дней

	1.
	Ознакомление с предприятием
	1

	2.
	Бухгалтерский учет на предприятии
	10

	3.
	Бухгалтерская отчетность предприятия
	3

	4.
	Комплексный экономический анализ финансовой  деятельности предприятия
	8

	5.
	Подведение итогов и оформление отчета по практике
	2

	
	И Т О Г О
	24


По окончании практики студент обязан представить на кафедру экономического анализа и бухгалтерского учета «Отчет по производственной практике» с оценкой руководителя практики от предприятия.

СОДЕРЖАНИЕ ПРАКТИКИ

Р а з д е л  I.   Ознакомление с предприятием

Студент должен изучить: 

1) деятельность конкретного предприятия, его структуру, основные показатели финансово-хозяйственной деятельности (объем выпускаемой продукции, численность работающих, средняя заработная плата, уровень рентабельности и т.д.);

2) организацию бухгалтерского учета на предприятии: форму бухгалтерского учета, структуру учетного аппарата, распределение обязанностей между учетными работниками, должностные обязанности работников бухгалтерии.

Р а з д е л  II.   Бухгалтерский учет

Работая над этим разделом, необходимо учитывать, что выполнение практических заданий должно носить сквозной характер, т.е. все объекты учета должны отражаться  за один и тот же отчетный период (месяц, квартал, год). Он определяется студентом  самостоятельно из расчета, что количество хозяйственных операций  за отчетный период  должно составлять не менее 60. В их составе должны быть представлены операции по всем объектам учета (основные средства, материально-производственные запасы, заработная плата и т.д.).

Рекомендуется при большом количестве однородных хозяйственных операций (например, по кассе) отражать их в обобщенном виде.

Сквозной характер работы предусматривает также, что заполненные первичные документы должны быть отражены в соответствующих учетных регистрах (журналах – ордерах, Главной книге).

По итогам отчетного периода составляется  бухгалтерский баланс.

В разделе II  «Бухгалтерский учет» должен быть представлен материал по следующим объектам учета: основные средства, материально-производственные запасы, заработная плата, денежные средства и расчеты, затраты на производство, готовая продукция и ее реализация, фонды и финансовые результаты хозяйственной деятельности.

1. Основные средства

Изучить:

а) оформление и учет поступления и выбытия основных средств (тип. форма ОС-1, инвентарные карточки(ОС-6, Ж-О № 13);

б) учет капитальных вложений;

в) учет износа основных средств;

г) учет затрат на ремонт основных средств (вед.15, Ж-О № 10/1).

2. Материально-производственные запасы

Изучить:

а) документацию по учету движения материалов (оформление товарно-транспортной накладной, актов приемки, приходных ордеров, накладных, требований, лимитно - завборных карт);

б) учет материалов на складах (карточки складского учета, ведомость учета остатков материалов);

в) учет поступления материалов и расчетов с поставщиками (ведение Ж-О № 6);

г) учет движения материалов в бухгалтерии (ведомость 10);

д) инвентаризацию материалов.
3. Заработная плата и расчеты по единому социальному налогу (ЕСН)

Изучить:

а) формы и системы оплаты труда на примере конкретного предприятия;

б) документальное оформление учета выработки, расчета заработка при повременной и сдельной оплате труда (оформление нарядов, маршрутных листов, накопительных ведомостей);

в) расчет и оформление доплат в связи с отклонениями от нормальных условий труда (наряды, листки на доплату, листки о простое, акты на брак);

г) расчет и оформление заработной платы за отпуска и пособий по временной нетрудоспособности; 

д) удержания и вычеты по заработной платы;

е)оформление расчетно-платежных ведомостей;

ж) оформление депонированной заработной платы;

з) расчеты по ЕСН.

4. Денежные средства и расчеты

Изучить:

а) учет операций по расчетному счету (оформление банковских документов, ведение Ж-О № 2 и ведомости № 2 на основании выписок и первичных документов);

б) учет кассовых операций (оформление кассовых документов, кассовой книги, ведение Ж-О № 1 и ведомости № 1 на основании первичных документов);

в) учет расчетов с подотчетными лицами (оформление командировок, авансовых отчетов, Ж-О № 7);

г) учет расчетов с поставщиками, разными дебиторами и кредиторами(оформление счетов-фактур, их учет, ведение Ж-О № 6, Ж-О № 8).

5. Затраты на производство

Изучить:
а) учет расхода материалов на производство;

б) распределение заработной платы, премий, резерва на отпуска и начислений единого социального налога (ЕСН);

в) учет и распределение прочих затрат на производство;

г) суммирование и распределение общепроизводственных и общехозяйственных расходов (вед.12, 15);

д) учет потерь от брака и прочих непроизводительных затрат;

е) суммирование затрат на производство (Ж-О № 10, 10/1).

6. Готовая продукция и ее реализация

Изучить:

а) документацию по движению готовой продукции, ее отгрузке и реализации (оформление приемо-сдаточных накладных, актов, счетов-фактур и др.);

б) синтетический учет выпуска готовой продукции (Ж-О 10/1);

в) аналитический учет отгрузки и реализации готовой продукции (вед.16);

г) учет коммерческих расходов (вед.15);

д) синтетический учет реализации продукции (Ж-О 11).

7. Фонды и финансовые результаты хозяйственной деятельности

Изучить:

а) учет уставного, добавочного, резервного капитала, целевых (специальных) фондов (Ж-О 12);

б) учет финансовых результатов и использования прибыли (Ж-О 15).

Р а з д е л  III.   Бухгалтерская отчетность предприятия

Студент должен изучить:

1) состав и содержание :

· годовой бухгалтерской отчетности;

· квартальной бухгалтерской отчетности;

· месячной бухгалтерской отчетности (если она ведется предприятием)

Необходимо раскрыть имеющиеся у предприятия особенности составления отчетности и ее содержания, связанные с его отраслевой спецификой, юридической формой, с системой организации учета .

В Приложении привести те формы отчетности, которые отличаются от типовых.

2) Приказ от учетной политике предприятия (кратко представить его содержание).

Студент должен собрать необходимую информацию для написания курсовой работы по курсу «Экономический анализ» в соответствии с выбранной темой и рекомендациями научного руководителя кафедры, обеспечив ее конфиденциальность:

· годовая отчетность за 3 последних отчетных периода;

· квартальная отчетность (в зависимости от темы)

Р а з д е л  IV.   Комплексный экономический анализ финансовой

деятельности предприятии

В рамках этого раздела студент должен изучить: 

1) Какие аналитические задачи решаются линейными и функциональными подразделениями данного предприятия.

Результаты исследований представить в виде таблицы:

	№

п/п
	Перечень аналитических

задач
	Наименование

подразделений

предприятия
	Должностное

лицо

	1.
	Анализ себестоимости продукции
	
	

	
	1.1.
	Анализ динамики и структуры себестоимости по элементам затрат
	
	

	
	1.2.
	Анализ динамики и структуры себестоимости  по статьям калькуляции
	
	

	
	1.3.
	
	
	


2) Какие виды планов разрабатываются данным предприятием, и систематизировать ту информацию, представленную в них, которая может быть использована в аналитических целях.

3) Какие нормативы используются предприятием в аналитических целях. 

Информацию о нормативах необходимо сгруппировать по двум направлениям:

1 – нормативы, разрабатываемые самим предприятием.

По каждому из этих нормативов необходимо представить используемую методику их обоснования на стадии разработки;

2 – среднеотраслевые нормативы или нормативы вышестоящих, головных организаций.

В виде таблицы оформить перечень и значения нормативов с указанием названия и кода отрасли, органа их принявшего и нормативного документа, их утверждающего.

4) Какие методики используются предприятием для решения основных аналитических задач. Указать кем и когда они разработаны, документ их утверждающий.

Представить используемые предприятием методики анализа:

1 – основных средств;

2 – запасов сырья, материалов, незавершенного производства, готовой продукции, товаров;

3 – дебиторской задолженности;

4 - движения денежных средств;

5 – эффективности использования собственного капитала;

6 – эффективности использования заемного капитала;

7 – себестоимости;

8 – объемов и структуры производства и реализации продукции (услуг);

9 – финансовых результатов;

10 – финансового состояния;

11 – прочие.

Студент должен собрать необходимую информацию для написания курсовой работы по курсу «Экономический анализ» в соответствии с выбранной темой и рекомендациями научного  руководителя кафедры, обеспечив ее конфиденциальность:

· учетная политика;

· плановые показатели;

· нормативы;

· данные синтетического и аналитического учета.
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